生物与农业工程学院2016届毕业生论文答辩工作安排
按照学校有关文件和通知要求，我们将有计划、按部就班推进本届毕业生毕业论文工作，到目前为止，我院2016届6个专业287名毕业生完成了论文的开题及中期检查工作。在各个教研室参加论文答辩的学生数，其中基础教研室29人，生物科学教研室43人，生物技术教研室43人，设施农业教研室37人，园林教研室48人，种子科学教研室41人，制药工程教研室46人。现将论文答辩及后期工作安排如下：
1、 学校集中检测时间：6月7日—9日
2、 答辩时间： 6月7日—8日

3、 答辩地点：各答辩小组自行安排
4、 参加人员：各答辩小组成员及2016届全体毕业生
5、 答辩过程：

（一）答辩准备：

6月4日：各位论文指导教师根据学生在整个毕业设计（论文）过程中的工作态度、工作量大小，学生的业务水平（包括基础理论、专业知识、外语水平、动手能力及创新能力、文字水平等），给出意见及预评成绩。预评成绩采用五级记分制。指导教师意见和预评成绩填写在《潍坊学院本科毕业设计（论文）答辩评议表》上，并将填好后的《潍坊学院本科毕业设计（论文）答辩评议表》连同学生论文答辩稿（每生1套）提供给对应的答辩小组组长。（填写方式方法及要求见样表）
6月5日上午：各答辩小组组长根据学生论文内容将统一安排评阅教师，并向评阅教师提供对应学生的《潍坊学院本科毕业设计（论文）答辩评议表》和论文答辩稿（每生1套）。

6月5日：评阅教师根据学生毕业设计（论文）的总体质量（包括选题、总体思路、方案设计、设计说明书、内容方法、计算及测试结果、文字表达、图表质量、格式规范、结论正误、创新情况等），对毕业论文给出意见及评阅成绩。评阅成绩采用五级记分制。评阅教师意见和评阅成绩填写在《潍坊学院本科毕业设计（论文）答辩评议表》内。评阅过程中评阅教师要准备好答辩时所要质询的问题，问题要有针对性，一般4-6个。（填写方式方法及要求见样表）
6月6日：各答辩小组准备好答辩教室和答辩所需相关材料。答辩评议表从教务处网站下载。
（二）论文答辩及成绩评定
教研室小组答辩：

学生答辩时向答辩小组介绍自己的毕业设计（论文）的总体情况，自述时间为4～6分钟，回答答辩小组3～5个问题。
答辩小组根据学生在答辩中的自述和回答问题情况给出答辩小组意见及答辩成绩。答辩成绩采用五级记分制。答辩小组意见及答辩成绩填写在《潍坊学院本科毕业设计（论文）答辩评议表》内。各答辩小组要有专人用答辩记录纸对答辩情况进行记录。
成绩评定

各小组要本着对学校和学生高度负责的态度，严格按照成绩评定标准对毕业论文（设计）和答辩能力给予恰如其分的评价。答辩委员会根据《潍坊学院本科毕业设计（论文）答辩评议表》内的指导教师意见及预评成绩、评阅教师意见及评阅成绩、答辩小组意见及答辩成绩。统一平衡后确定全体答辩学生的毕业设计（论文）最终成绩。
答辩注意事项
答辩过程中，要特别注意考核学生论文写作的真实性和创新性，有创新的要酌情加分，一旦发现套用或抄袭他人成果者，按作弊论处；未通过学校论文检测需在指导教师监督下进行修改的，修改后进入答辩环节；文字重合率超过60％的论文有抄袭嫌疑，论文成绩按不及格进行处理。经过修改进入答辩环节的论文，原则上最终成绩不高于“良好”。

答辩结束后，答辩小组组长应及时与小组成员合议，综合各方面情况，采取无记名方式进行评分，给出答辩成绩，学生毕业论文的综合成绩由本院学生毕业论文答辩委员会综合各方面情况给予评定。答辩小组成员要遵守纪律，不得向学生事先透露有关答辩中提出什么问题。
答辩委员会成员要本着对学校和学生高度负责的态度，严格按照成绩评定标准对毕业设计（论文）和答辩能力给予恰当的评价，按照要求名额优中选优推选省级优秀毕业论文。
六、上报成绩
成绩报送

各位教师从生物网站下载论文一览表后，核对表中已指导学生的逐项信息（学号、姓名、题目、成绩、班级、专业），若表中信息不对在原处要及时改正。指导教师将成绩表修改核对无误后，交各教研室主任处。各教研室主任检查本小组的答辩成绩是否与综合成绩一致，最后核对无误后于6月13日前交办公室或发邮箱 5362995566@163.com，办公室将所有信息以此为准。
（成绩分段人数要求附后）
成绩公示

论文答辩结束之后，学院综合办公室要及时对学生论文答辩成绩进行统计，经学院论文答辩委员会主任签字后，加盖学院公章公示并按学校有关要求上报教务处。
论文存档（至6月16日全部完成）
（1）论文答辩结束后，学生要根据答辩过程中答辩小组提出的建议和意见，在指导教师的指导下，对论文进行进一步完善，完善后的论文应按以下次序装订成册：1.毕业论文封面2.目录3.中外文摘要4.前言5.正文6.结论7.参考文献及附录8.致谢9.封底等，形成三稿。

选题报告、开题报告、结题报告、毕业论文答辩记录、答辩评议表连同装订成册后的论文（三稿）一起装入潍坊学院毕业论文材料袋内，并完整填写好袋面内容（袋面内容要与袋内材料和向教务处所报的论文信息完全一致，由指导教师统一填写）后，以指导教师为单位交学院综合办公室存档，不得单独上交，更不得由学生代为上交。
（2）毕业论文指导记录和中期检查表的存档：指导教师在提供上述（1）材料的同时，提交本人的毕业论文指导记录表存档。

（3）在论文答辩后一周左右学院将组织专人对论文档案材料进行把关，分批收取，不完善的档案材料，办公室有权退回并责令其进一步完善。

（4）论文一稿、二稿及论文相关电子稿由各指导教师留存备查，学院不再安排统一存档。
	2016届毕业生毕业论文成绩分段人数要求

	组别
	人数
	优秀
	四舍五入
	良好
	四舍五入
	中等
及格
不及格

	比例
	287
	25%
	　
	40%
	　
	35%

	基础
	29
	7.25
	7
	11.6
	12
	10.15

	生科
	43
	10.75
	11
	17.2
	17
	15.05

	生技
	43
	10.75
	11
	17.2
	17
	15.05

	设施
	37
	9.25
	9
	14.8
	15
	12.95

	种子
	41
	10.25
	10
	16.4
	16
	14.35

	园林
	48
	12
	12
	19.2
	19
	16.8

	制药
	46
	11.5
	12
	18.4
	18
	16.1

	总体
	287
	71.75
	72
	114.8
	114
	100.45
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