关于2012届本科毕业设计（论文）工作的通知

教务处[2012]41号

各学院：

2012届本科毕业生毕业设计（论文）工作已进入总结阶段，请各学院根据《潍坊学院本科毕业设计（论文）工作管理办法》要求，严格过程管理，认真规范地做好材料整理归档及总结工作，具体要求如下：
1．毕业设计（论文）装订与归档。
毕业设计按毕业设计封面、中外文摘要、目录、前言（引言）、正文、结论（结束语）、参考文献、附录、致谢等次序打印并装订成册，连同毕业设计任务书、选（开）题报告、结题报告、毕业设计（论文）评议表、图纸、计算资料、实验报告、外文文献及其译稿、文献综述等全部放入学校统一印制的本科学生毕业设计（论文）袋内。

毕业论文按毕业论文封面、中外文摘要、目录、前言（引言）、正文、结论、参考文献、附录、谢辞等次序打印并装订成册，连同选（开）题报告、结题报告、毕业设计（论文）评议表等全部放入学校统一印制的本科学生毕业设计（论文）袋内。
材料袋正面需逐项填写完整、清楚。
2．成绩登统与报送

毕业设计（论文）所有成绩均采用五级记分制。
毕业设计（论文）成绩按正常程序提交，6月15日前将《2012届本科毕业设计（论文）一览表》按下列Excel表样报实践教学科备案：

××学院2012届本科毕业设计（论文）一览表

	专业
	学号
	姓名
	题目
	题目类别
	成绩
	指导教师
	指导教师职称
	备注

	全称
	排序
	
	最终题目
	生产实践/社会实际/科研/教研/其他
	
	
	
	


注：各学院访学学生可以只提供专业学号姓名学号，其他信息能填则填，尽量不留空。
3．优秀论文推选并报送

根据《潍坊学院优秀毕业设计（论文）评选办法》要求，各学院本着认真负责的态度，从成绩优秀的毕业设计（论文）评选出代表本学院最高水平的、基本达到推荐有关刊物发表条件的本科优秀毕业设计（论文），推选比例严格控制在5％以下，宁缺毋滥。推选报送多篇优秀论文的，需按照分专业推选顺序（最优者列前）填写推选表。各院部推选顺序将成为推选省级优秀学士学位论文的首要参考条件。
出于编辑校级优秀论文集的需要，请各学院将以下表格填写完整，于7月2日前报实践教学科。

××学院2012届优秀本科毕业设计（论文）推选表

	序号
	获得学士学位门类
	专业
	专业代码
	论文题目
	课题类别
	学生姓名
	学号
	指导教师姓名
	指导教师职称
	摘要
	关键词

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


4．优秀论文报送
各学院将推荐为校级优秀的毕业设计（论文）以“学号+学院+姓名”为文档命名，建立一个以“2012+学院名称+校级优秀论文”命名的文件夹，文件夹压缩后于7月2日前报实践教学科。教务处组织检测，对不符合检测要求的论文、内容错误较多的论文，将取消入选校级优秀论文资格。

5．工作总结

各学院毕业设计（论文）工作结束后应认真进行总结。总结内容包括：毕业设计（论文）基本情况、组织过程及教学效果（用具体事例说明），本学院执行《潍坊学院本科毕业设计（论文）工作管理办法》情况及对本管理办法的意见和建议，对提高毕业设计（论文）质量有显著效果的做法、存在问题及改进措施等。意见和建议要有针对性。各学院的书面总结及成绩评定情况（各等级人数及所占比例）请于7月2日前报教务处实践教学科。
6.报送邮箱

上述材料电子版报送邮箱为：wflfl@126.com，联系电话：8785170
            教务处
2012年5月25日
