关于变更本学期考试成绩录入方式的通知

各相关学院:

为不断深化我校的教育教学改革,适应近一年来考试考核方式改革的需要,在广泛征求各学院意见和建议的基础上,经学校研究,自本学期末开始,我校综合教务管理系统的成绩录入做如下变动:

取消以往只录入总评成绩的操作办法，变为各学院任课教师根据所承担课程的性质及该门课程考试考核的总体程序设计，分别设定平时、期中、期末和实验成绩的比例，依据学生在考试考核全过程中的得分情况，将以上项目的成绩分别录入到我校的综合教务管理系统中，并由系统根据事先设定的比例，自动生成总评成绩。

具体操作如下：

    一、教师凭个人用户名及密码进入我校的综合教务管理系统，登录成绩录入的界面，点选所要录入成绩的课程。
二、在以下界面内（注意三个红色圈定的部分）

1、要先将记分方式进行设定，分为五级制和百分制，如果采用五级制计分方式的可选择五级制，如不正确选择，并不能正确录入成绩。平时、期中、期末和实践成绩要使用同一种计分方式，以免引起总评成绩错误。
2、如果教授的班级有多个，可以通过选择班级名称进行分别录入。

3、进行总评成绩比例的设定。即平时、期中、期末、实验在总评中所占的比例。以上比例的总和必须为100%。同一门课程只能设定一个标准。目前系统默认的是期末成绩占100%。这里所说的期末成绩即为本学期末试卷所对应的卷面成绩。

请务必将以上三步设定好后再进行成绩的录入。
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三、成绩录入完毕请点保存，核对无误后请提交打印。打印成绩时，也可选择班级分别打印。成绩单打印格式请选择格式二。
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四、录入过程要注意以下问题：

1、 任课教师成绩录入要以试卷为依据，凡不参加考试的一律按缺考处理。学生的缓考、休学等情况一律由教务处负责认定，任课教师不要在成绩中填报这些内容。

2、 缺考或作弊只能在备注栏内体现，在备注栏内选择了上述选项后，对应成绩将自动转为0。

3、 不得有空白成绩出现。

4、 成绩录入完毕后，请及时保存，并抓紧核对，如不提交，三天后系统将自动提交处理，届时将不能再做任何修改。

5、 重修学生的成绩录入由任课教师完成，请不要落下班级。将自己界面内的所有班级都要进行成绩录入。

6、 成绩单打印格式请选择“格式二”，不要选择其它格式。建议分班进行打印。

                                                                  教务处

                                                               2012年12月29日

