生物与农业工程学院2011-2012-2学期考试工作安排
根据学校教务处[2012]25号《关于2011—2012学年第2学期考试工作安排的通知》，安排本学期期末考试时间（考试课）自2012年7月2日至2012年7月13日。为加强考试的组织与管理，保证考试工作的顺利进行，现将有关事项说明如下：
一、时间安排：

考查课程安排在第17-19周进行；考试课安排在第20-21周进行（具体日程安排另行通知）。

场次时间：上午8:20—10:20  下午3:00— 5:00 
晚上7:30— 9:30 

二、命题、试卷的印制与成绩报送

1．考核方式：所有考试课必须采用试卷闭卷考试；考查课程采取闭卷、开卷、实验操作、论文等多种考核形式，请任课老师将所授课的考核形式及该课程的评分标准（平时、实验或实践、期中、期末）比例和实验课、考查课（含公选课）的考试时间，报办公室以备报表。同时，评分标准的认定必须有充分的依据和支撑材料。
需说明的是，实验课课程中: (1)有书面考试的，期末考试成绩占40%，实验成绩（包括平时出勤、实验报告等）占60%。(2)期末考试为操作的，实验成绩为100%，内部比例自定，但须提供必要的支撑材料。（3）本次申请考试改革的课程按照申请内容操作，且重新填报。
2．命题：负责命题老师提早准备考试试卷，务必保证没有错误！试卷内容与前三年试题重复率不得超过50%！考试课样卷要经教研室主任、分管领导签字；考查课样卷经教研室主任签字后，考查课试卷于第16周周一（6月4日）前将纸质及电子稿交综合办；考试课试卷于第18周周一（6月18日）前将纸质及电子稿交综合办。期末考试试卷电子版文件命名为： 年级+专业+课程名称+教师姓名（课号相同的课程必须统一命题）。
3．试卷印制：试卷收齐后办公室将分别于第16周周二（6月5日）和第18周周四（6月21日）统一印制试卷，试卷印制好任课教师核对试卷并签字确认无误后方可使用。试卷印制将一次完成，请注意按时提交试卷。并做好试卷的校对、印制、保管和分发等环节，严防试题泄密。
4．成绩录入、试卷装订：阅卷老师要及时完成试卷批阅。网上成绩的录入自5月20日至7月16日。毕业班成绩要在6月10日前完成。成绩单（由系统打印生成）送交综合办以及完成试卷的装订归档工作。

三、其它相关问题：

1．考生一律持学生证（或一卡通）、身份证参加考试。

2．应严格考试纪律，严肃考风考纪，认真执行校、院有关考试的各项规定。考试组织由办公室统一协调，做好考试的巡视工作。    
二〇一二年五月十日
