2014-2015学年第1学期学生办理有关课程修读手续的通知
                                       教务处[2014]88号
为做好本学期课程修读工作,现将本学期学生办理课程修读有关手续的相关事宜通知如下:

一、课程勘误：
1、学生登录教务管理系统，查看本学期个人课表的内容，是否存在与本人修读不一致的课程：

（1）属于个人选课失误造成的，如：公共选修课、专业限选课等的缺失由学生本人负责，不在本次勘误范围之内。

（2）课程班级有误的、非公选课、专业限选课出现遗漏或多余的，请各学院落实汇总后（格式见附件一），由教务处负责审核更正。

二、课程的免修：

（1）根据我校学籍管理规定的相关内容，对于因专业调整等原因造成的课程重复修读，学生可以按规定申请免修。
（2）体育课、非独立设置的课程、毕业论文、毕业设计等环节,凡未获得计划规定的学分的,一律不允许免修。不得以非本院组织的等级考试成绩替代课程考核成绩。

（3）专升本的学生在专科修读的重修课程成绩原则上不予认可。

（4）申请免修的课程应与本学期需要重复修读的课程性质一致，大纲相当，学时数相差不大，换算后学分数相等。
（5）申请免修的课程请各学院严格审核，审核无误后填写《潍坊学院课程修读申请表》（可到教务处领取），填报审核完毕后，报教务处集中审批。
（6）因为降级原因造成的课程重复修读不按此条程序办理。
三、降级学生的课程修读安排

1、按照学校的有关规定，降级学生如学有余力，在跟现班级(降级后班级)修读的过程中，可以申请随原班级(降级前班级)修读。二次降级和降级后经审核不能恢复原班级学习的学生,不允许申请跟随原班级修读。
2、凡因降级原因造成课程重复修读的，如在降级前现所在班级的课程已修得学分，在学生本学期个人课表中出现的,学生可申请免修。

3、一次降级后，申请修读原班级课程的学生，可申请降级前班级本学期所有课程的修读。

4、因降级原因造成的课程修读问题，请按附件二格式填报，按上述程序进行。

四、课程的重修：

本学期重修名单已在教务管理系统中生成，请各学院教务员登录教务管理系统进行查询，并要求学生逐一核对，有问题及时反馈，为期末考试工作做好准备。
在征求各学院意见的基础上,本学期开始,一次降级学生原班级的不及格课程在重修课程中出现,不再出现在正考课程中。
五、课程的置换与学分互认：

根据我校教学改革形势发展的需要，部分专业与校外企业签订协议，对专业内的相关课程与企业等校外单位对接，并实行课程的学分置换政策。为进一步规范我校的课程置换管理工作，促进校企合作的健康发展，各学院将本学期进行课程学分置换的有关协议原件、课程置换一览表、本学期课程置换的申请报告报教务处备案审批。今后无备案及未进行审批的课程和学分将一律不予认可。具体报表格见附三-五。
六、上学期不及格学生名单已经在系统里生成，请提醒学生，本学期不及格的课程将在下学年进行重修，及早做好准备及计划。

七、上述工作请与2014年11月12日前完成，相关材料的报送请以学院为单位进行。

八、课程修读工作的管理是学籍成绩管理的一个重要组成部分，随着我校教学改革的深入，学生的学籍状态多样化、动态化的趋势日渐增强。课程修读管理工作的水平，将直接影响到成绩及学历学位的管理，应予以重视和加强。

                                教务处

                             2014年11月5日

附件一：

2014-2015学年第1学期学生课程修读勘误表

院部盖章                             日期：

	序号
	学院
	专业
	年级
	层次
	班级
	学号
	姓名
	课程名称
	课程性质
	课程代码
	任课教师
	错误原因
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


教务员审核签字：                    

附件二：

2014-2015学年第1学期降级学生课程修读申请表
	学号
	
	姓名
	

	学院
	
	专业
	

	原班级
	
	现班级
	

	以下为申请免修的课程(即降级前本学期已经及格的课程)

	序号
	课程名称
	课程代码
	修读学年学期
	考试

成绩

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	以下为申请本学期参加考试的科目

	序号
	课程名称
	课程代码
	任课老师
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


教务员审核签字：                       学院盖章
附件三：
2014-2015学年第1学期课程置换学分情况一览表
学院：（公章）                            报送日期：
	专业
	层次
	校内课程
	课程性质
	学分
	合作单位
	置换课程
	置换学分
	开课形式
	开课时间
	考核形式
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


教务员签字：                     分管院长签字：
注：1、专业、层次、校内课程、课程性质、学分栏请严格按照教学计划填报。
    2、开课形式：实习、理论学习、见习等。
    3、开课时间：请填写起止日期。

    4、考核形式：请按实际考核形式填写。
附件四：申请参考格式

2014-2015学年第1学期****学院有关课程置换、学分互认的申请

   根据《协议名称》，我院**级***专业****等**名学生本学期将
与（合作单位名称）进行课程置换和学分互认，具体课程和学生信息
见附件，请学校予以审批。

     院长签字：                         

                                            学院名称（盖章）

                                             日期
附件五：

2014-2015学年第1学期学生课程置换明细表

学院：（盖章）                           报送日期：

	学号
	姓名
	专业
	年级
	层次
	校内课程
	置换课程
	置换学分
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	


教务员签字：                              分管院长签字：
